KOLNER
VHS

Fit firs Office - Einfihrung in Word und Excel

Online Seminar an zwei Wochenenden - Windows Grundlagen
werden vorausgesetzt

Kursnummer 26M545501

Beginn Samstag, 27.06.2026, 09:00 - 16:30 Uhr

Dauer 4 Termin(e)

Ort VHS im Komed, U7, Im Mediapark 7, 50670 Kéln
Lehrkraft Jochen Eikmeier

Kursentgelt 243,00 €

Der Kurs bietet einen schnellen Einstieg in die beiden wichtigsten Komponenten des
Buropakets MS-Office, die Textverarbeitung und die Tabellenkalkulation. Es werden
grundlegende Kenntnisse in beiden Anwendungsprogrammen vermittelt, wie sie
auch in den jeweiligen Grundlagenkursen fir Word und Excel vermittelt werden, und
die Mdglichkeiten im Zusammenspiel von Word und Excel vorgestellt und praktisch
gelbt. Aufgrund des umfangreichen Stoffs, der behandelt wird, ist es von Vorteil,
wenn Sie eines der beiden Programme schon ein wenig kennen.

Voraussetzung: Windows-Kenntnisse inkl. Dateiverwaltung, Kenntnisse in einem

der beiden Programme sind von Vorteil. Der Kurs findet online statt. Bitte beachten
Sie die technischen Voraussetzungen fir Onlinekurse.

Kurstermine

Datum Uhrzeit Ort

27.06.2026 09:00 - 16:30 Uhr VHS im Komed, U7
28.06.2026 09:00 - 16:30 Uhr  VHS im Komed, U7
04.07.2026 09:00 - 16:30 Uhr  VHS im Komed, U7
05.07.2026 09:00 - 16:30 Uhr  VHS im Komed, U7
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