KOLNER
VHS

PowerPoint systematisch, zeitsparend und nervenschonend

Kurs an vier Abenden

Kursnummer 26M534628

Beginn Dienstag, 24.11.2026, 18:00 - 21:15 Uhr
Dauer 4 Termine

Ort VHS im Komed, Raum U1

Dozent Christiane Jenner

Kursentgelt 152,00 €

PowerPoint erscheint erst einmal als einfaches Programm, in das jeder schnell Texte und Bilder integrieren kann. Die Praxis sieht
leider oft anders aus. Viel Zeit und Nerven flieRen in das Positionieren von Objekten und die Folien sehen dann doch nicht so aus,
wie Sie es sich vorgestellt haben ...

Wie es einfacher und erfolgreicher geht, erfahren Sie in diesem Abendkurs. Sie Uiben, Folien systematisch zu entwickeln und
erfahren, wie Sie ohne viel Aufwand einheitliche Schriftgré3en und Positionierungen hinbekommen. Sie wenden verschiedene
grafische Darstellungsweisen an und Uben, Présentationsinhalte dezent nacheinander einzublenden. Einfache technische Tipps
und Tricks zur Vorfihrung runden das Programm ab.

Der fortlaufende PowerPoint-Kurs richtet sich sowohl an Menschen, die noch nicht mit PowerPoint gearbeitet haben, als auch an
Anwender:innen, die bereits Prasentationen erstellen, dabei aber viel Zeit und Nerven investieren.

Ihr Vorteil bei diesem Kursformat: Die Stoffmenge in 4 Unterrichtseinheiten (3 Zeitstunden) ist gut ,verdaubar”. Sie haben zwischen
den Terminen die Chance, Gelerntes zu tiben und in der nchsten Stunde Fragen zu stellen. Auch persdnliche Beispiele kénnen
Sie gerne mitbringen.

Kursinhalte

o Folien systematisch entwickeln
Aufzéhlungen ein- und abstellen, ein- und ausriicken
FuRzeilen stressfrei einbauen und &ndern
Bilder schnell formatieren, positionieren und aneinander ausrichten
Folien einheitlich formatieren tUber den Folienmaster (Grundlagen)
Individuelle Grafiken systematisch formatieren und ausrichten
SmartArt Objekte einfach beschriften, erweitern und gestalten
Tabellen und Diagramme formatieren
Daten aus Excel importieren
Videos einbauen
Inhalte nacheinander passend zum Vortrag einblenden
« Vorfiihroptionen, Tipps & Tricks

Vorkenntnisse
Sie kdnnen Dateien sicher speichern und wiederfinden. Sie wissen, wann Sie welche Maustaste benutzen miissen und wie Sie
Uber die Taskleiste erkennen, welche Programme gerade gedffnet sind.

Kurstermine

Datum Uhrzeit Ort

24.11.2026 18:00 - 21:15 Uhr VHS im Komed, Raum U1
01.12.2026 18:00 - 21:15 Uhr VHS im Komed, Raum U1
08.12.2026 18:00 - 21:15 Uhr VHS im Komed, Raum U1
15.12.2026 18:00 - 21:15 Uhr VHS im Komed, Raum U1
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