
Kölner VHS

Tabellenkalkulation mit Excel - Grund- und Aufbauwissen

Bildungsurlaub

Kursnummer 26M532043

Beginn Montag, 08.06.2026, 09:00 - 16:30 Uhr

Dauer 5 Termin(e)

Ort VHS im Komed, Raum U5

Dozent Jochen Eikmeier

Kursentgelt 300,00 €

Inhalte:
● Excel anpassen
● Dateneingabe, Zellformatierung, spezielle Formate (wie Datum, Zeit, benutzerdefiniert), Tabellen editieren
● Systematische Formel-Erstellung, relative und absolute Adressierung, Funktionen, Funktionsassistent, Wenn- und

Verweis-Funktionen
● Layout und Drucken, Anzeigen und Drucken von Formeln
● Kopf- und Fußzeilen
● Tabellen in Mappen organisieren und auswerten
● 3D-Formeln
● Gliedern
● Bedingtes Zusammenfassen von Daten, Teilsummen
● Pivot-Tabellen
● Sortieren und Filtern, Datenmaske
● Schnellformatvorlagen, Designs, Autoformate
● Hyperlinks, Kommentare
● Dokumente vergleichen und Änderungen zusammenführen
● Diagramme, Grafik-Objekte
● Fremde Tabellen (z.B. aus Word) importieren, Tabellen und Diagramme in Word oder PowerPoint einfügen, andere Formate

speichern
● Arbeitsmappen schützen und freigeben.

Voraussetzung: Grundlegende Excel-Erfahrungen (routiniertes Erfassen von Zahlen und Text, einfache Zellformatierung,
Kopieren und Einfügen) und sichere Windows-Handhabung.

Die Kölner Volkshochschule ist eine anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung gemäß § 10 AWbG NRW. Dieses
Seminar entspricht den Anforderungen gemäß § 9 AWbG und gilt damit als anerkannte Bildungsveranstaltung.

Kurstermine

Datum Uhrzeit Ort

08.06.2026 09:00 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum U5

09.06.2026 09:00 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum U5

10.06.2026 09:00 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum U5

11.06.2026 09:00 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum U5

12.06.2026 09:00 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum U5
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