KOLNER
VHS

Grundlagen Windows und Einfuhrung in Word

Bildungsurlaub

Kursnummer 26M521500

Beginn Montag, 14.09.2026, 09:30 - 16:15 Uhr
Dauer 5 Termin(e)

Ort VHS im Komed, Raum U5

Dozent Volker Hoff

Kursentgelt 272,00 €

Sie haben nur sehr geringe Computerkenntnisse oder haben seit vielen Jahren nicht mehr mit dem Computer gearbeitet? Der Kurs
bietet Ihnen strukturierte Grundlagen und einen kompakten Wiedereinstieg.

Inhalte:

Windows und Word Oberflache

Starten von Programmen, Arbeiten mit Fenstern

Dateiverwaltung: speichern, neue Ordner anlegen, Dateien suchen

Kopieren, Ausschneiden und Einfligen von Dateien und Texten

Grundlagen der Textverarbeitung (Zeichen- und Absatzformatierung)

Textgestaltung in Word mit Listen, Rahmen und Tabellen

Seitengestaltung in Word mit Grafiken, Kopf- und Fuf3zeilen und weiteren Mdglichkeiten

Voraussetzungen: Umgang mit der Maus und Basiskenntnisse der Tastatur.

Die Kdlner Volkshochschule ist eine anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung geman § 10 AWbG NRW.
Dieses Seminar entspricht den Anforderungen gemaR 8 9 AWbG und gilt damit als anerkannte Bildungsveranstaltung.

Kurstermine

Datum Uhrzeit Ort

14.09.2026 09:30 - 16:15 Uhr VHS im Komed, Raum U5
15.09.2026 09:30 - 16:15 Uhr VHS im Komed, Raum U5
16.09.2026 09:30 - 16:15 Uhr VHS im Komed, Raum U5
17.09.2026 09:30 - 16:15 Uhr VHS im Komed, Raum U5
18.09.2026 09:30 - 16:15 Uhr VHS im Komed, Raum U5
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