
Kölner VHS

Onboarding, Wissenstransfer & Offboarding – Mitarbeitende
erfolgreich begleiten

Anerkannt als Bildungsurlaub

Kursnummer 26M507017

Beginn Dienstag, 15.09.2026, 09:30 - 16:30 Uhr

Dauer 3 Termin(e)

Ort VHS im Komed, Raum 631

Dozent Marion Gunia

Kursentgelt 198,00 €

Ein strukturiertes Onboarding, klarer Wissenstransfer und ein professionelles Offboarding sind entscheidend für einen
gelungenen Mitarbeitenden-Zyklus (Employee Lifecycle) – unabhängig von Branche oder Teamgröße.

In diesem Bildungsurlaub lernen Sie, wie Sie neue Mitarbeitende effektiv onboarden, in der Einarbeitung begleiten, Wissen im
Team vermitteln, dieses sichern und wie Sie Übergaben und Austritte professionell und wertschätzend gestalten.

Das Seminar richtet sich branchenübergreifend an Führungskräfte, HR-Verantwortliche, Projekt- und Bereichsverantwortliche
sowie Mitarbeitende mit Schnittstellen- oder Mentor*innenrollen. Angesprochen sind außerdem Personen, die sich aktuell mit
Einarbeitung, Übergaben oder Austrittsprozessen in ihrem Arbeitsumfeld beschäftigen.

Durch Impulsvorträge, Gruppenarbeiten, Praxisbeispielen, Reflexionsphasen und die Arbeit an eigenen Fällen verbinden Sie
Theorie und Anwendung. Checklisten, Leitfäden und Vorlagen unterstützen die direkte Umsetzung im Arbeitsalltag.

Die Kölner Volkshochschule ist eine anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung gemäß § 10 AWbG NRW. Dieses
Seminar entspricht den Anforderungen gemäß § 9 AWbG und gilt damit als anerkannte Bildungsveranstaltung.

Kurstermine

Datum Uhrzeit Ort

15.09.2026 09:30 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum 631

16.09.2026 09:30 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum 631

17.09.2026 09:30 - 16:30 Uhr VHS im Komed, Raum 631
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